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1 Wichtige Hinweise

Alle Rechte vorbehalten

Alle Rechte vorbehalten. Dieses Produkt unterliegt dem Urheberrecht der Bundesrepublik
Deutschland sowie internationalem Recht.

Copyright

Die Anwendung ist © Februar 2005 Dipl. Geophys. A. Henning und Prof. Dr.-Ing. H.-P.
Liihr. Kein Teil dieser Anwendung oder des Handbuchs darf in irgendeiner Form ohne
schriftliche Genehmigung der beiden Autoren reproduziert oder insbesondere unter
Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, dupliziert oder an Dritte verbreitet
werden. Die genannten Warenzeichen sind eingetragene Warenzeichen der jeweiligen
Hersteller.

Der Kiufer erhilt das Recht zur Nutzung dieses Programms als Einzelplatzversion.
Dariiber hinausgehende Regelungen sind gesondert zu vereinbaren und bediirfen der
Schriftform.

Kopierverbot

Das lizenzierte Programm sowie die schriftliche Dokumentation darf vom Anwender mit
Ausnahme der Herstellung einer Kopie der Software zu Sicherungszwecken weder ganz
noch auszugsweise kopiert und weitergegeben werden.

Anderungsverbot

Es diirfen an der vorliegenden Software keine Anderungen vorgenommen oder durch
Dritte vorgenommen lassen werden. Die Software darf weder im Ganzen, noch in
einzelnen Teilen aufgelost, entschliisselt oder dekompiliert werden.

Haftungsausschluss

Sowohl das Handbuch als auch die Anwendung wurden mit grofter Sorgfalt erstellt und
getestet. Dennoch kann weder der fehlerfreie Betrieb der Anwendung noch die exakte
Ubereinstimmung von Handuch und Anwendung gewihrleistet werden. Eine Haftung fiir
direkte Schiden oder Folgeschidden, die aus der Benutzung des Programms folgen konnen,
kann daher nicht iibernommen werden.
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Dieser Haftungsausschluss bezieht auch auf die Inhalte der Anwendung. Fiir die
Richtigkeit und Vollstindigkeit der Informationen sdmtlicher Inhalte iibernehmen die
Autoren keine Haftung. Den Informationen, Empfehlungen und MaBnahmen liegen
Quellen zugrunde, welche die Autoren fiir verldsslich halten. Eine Haftung oder Garantie
fir die Aktualitit, Richtigkeit und Vollstindigkeit der zur Verfiigung gestellten
Informationen wird nicht iibernommen.

Haftungsanspriiche gegen die Autoren, welche sich auf Schiden materieller oder ideeller
Art beziehen, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der dargebotenen Informationen
bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstindiger Informationen verursacht
wurden, sind ausgeschlossen, sofern durch die Autoren kein nachweislich vorsitzliches
oder grob fahrlidssiges Verschulden vorliegt.
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2 Installation

Die Anwendung arbeitet unter der graphischen Benutzeroberfliche Windows 98 und
folgende von Microsoft.

Die Anwendung besteht im wesentlichen aus den drei Datenbankdateien
. GEVA_Daten.mdb
. GEVA_Firmenbezeichnung.mde
. GEVA_Firmenbezeichnung_Daten.mdb

Alle Dateien befinden sich im Stammverzeichnis (z. B. C:\Programme\GEVA) der
Anwendung.

Manuelle Installation

Die Installation ist fiir den Fall, dass Microsoft ® Access (ab MS Access 97) auf dem
Rechner installiert ist, denkbar einfach und bedarf im Prinzip keines
Installationsprogrammes. Zur Neu-Installation auf einem FEinzelplatzrechner kann das
Stammverzeichnis bestehend aus den drei Datenbankdateien (GEVA_Daten.mdb,
GEVA_Firmenbezeichnung.mde, GEVA_Firmenbezeichnung_Daten.mdb) mit dem Datei-
Manager aus dem entsprechend Verzeichnis MS ACCESS 97 oder MS ACCESS 2000 von
der CD auf die gewiinschte Festplatte kopiert werden.

Nun kann im Programm-Manager das Icon der Anwendung in eine vorhandene oder neue
Gruppe aufgenommen werden. Durch das Programm-Manager-Menue DATEI-NEU
gelagen sie zum Dialog ,,Programmeigenschaften”. Geben Sie im Feld ,,Beschreibung” den
Text ein, der spiter unter dem Programm-Symbol stehen soll, z. B. ,,GEVA Fa xyz”. In
,Befehlszeile” tragen Sie den Pfad zu GEVA_Firmenbezeichnung.mde ein, z. B.
C:\Programme\GEVA\GEVA_Firmenbezeichnung.mde. Das Arbeitsverzeichnis sollten
Sie auf das Stammverzeichnis z. B. C:\Programme\GEV A setzen.

Es sind keinerlei Anderungen an Systemdateien wie CONFIG.SYS, SYSTEM.INI oder
WINL.INI erforderlich.

Installation iiber Set up

CD-Verzeichnisse - MS ACCESS 97, MS ACCESS 2000

In Abhingigkeit von der auf dem Rechner vorhandenen Microsoft ® Access Version ist
der im jeweiligen CD-Verzeichnis (MS ACCESS 97 oder MS ACCESS 2000)
entsprechende Setup-Assistent zu starten. Folgen sie dann den Anweisungen auf dem
Bildschirm.
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Das Vorhandensein einer Microsoft ® Access Version auf dem Rechner ist wichtig, da
das Setup-Programm die Datenbank mit der Vollversion von Microsoft Access offnet.
Wird keine Version von Microsoft Access gefunden, kann die Datenbank nicht iiber die
Verkniipfungen getffnet werden.
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3 Bedienung

3.1 Bildschirmaufbau

3.1.1 Allgemeine Navigation

Fiir die allgemeine Navigation stehen folgende Schaltflichen zur Verfiigung:

“n|é,|nﬁ|l4 o oM H|E¢;m|p.:.rmu|are

‘n‘g‘h‘u 4‘» M D*l'[m‘meu\are

i __iBix|

Firma | Betriebsteil |Bat

1aft Musterfirma GmbH - Stam

El

Fima / Belriebisteil bearbeiten
Befahigte Person bearbeiten / erfassen

6445006

-

Newe Firma / Betriebstel erfassen

Ident. Nr. baw. Serien-Nr [

] Hersteller

[optimas

i Baujahr

Aligemeine Daten 1

Mediadaten

Priifungen / Wattungen

]
|
Jahr der Anschafiung [ |

Anschaffungszustand | [ Vorhandene Unterlagen

Betriebsanleitung d. Herstell

Konformititsbescheinigung?

CEZeichen?

Hationale Zulassung?

Arbeitsanweisung?

& Neu g‘ [ da [¥ Nein
" Gebraucht R Tan:
c

" Ja [V Nein
Qriginal oder Umi o " Ja [V Nein
(L [ la ¥ Nen
¥ Original

@ | || Einsatz- bzw. Aufenthaltsdauer
im Bereich des Arbeitsmittels

I~ selten bisthid
oderShiu

™ gelegentlich bis 2kt
deca oder 10 htw

" hautig bis 4 hid
oder 20

B ¥ dauesd mehr als 4 hid

[Suchbegriff: ABOE

Febeitsumgebung bew. auf andere
Besofaftigte.

mit einer

Abziehbohle

eines i

Aktiviemng é‘
ey

Erfassungsdatum

zuletzt geiindert am

Erfasser

T

L

Vereicn 12 Copyrigh e 208~ & Dt Gy, . Herring vl O T3

Datensatz: 14| < 1 > [»1[r#] von 1077

Warsion 1.2 - Cogyright Febnur 2005 - @ Dipl. Geoplhys A Henning und Prof. D Ing. H-P_ Likr

[Datensatz: HI ul II 1k IH IH*I won L1077
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Die einzelnen Aktionen der Schaltflichen konnen durch einen einfachen Mausklick
angewdhlt werden. Die Bedeutung der einzelnen Schaltflichen ist in der folgenden
Ubersicht aufgefiihrt:

* Formular schlieBen
SchlieBt das aktivierte Formular.

Bericht drucken
Ermoglicht den Druck des fiir das Formular zugrunde liegenden
Berichts.

i E

P

Berichtsvorschau
Ermoglicht die Vorschau auf den fiir das Formular zugrunde
liegenden Bericht.

Datensatz suchen

Ermoglicht die Suche eines bestimmten Datensatzes. Fiir die
Suche ist der Cursor auf das entsprechende Datenfeld zu
positionieren, die Schaltfliche zu aktivieren und das Suchwort

|=

in die Suchmaske einzugeben.

| By s | “ s | Datensatz
_— == = speichern, hinzufiigen, riickgéingig machen.
IR Gehe zu
ersten, vorherigen, nichsten, letzten Datensatz.
_|ol x| Fenster
minimieren, maximieren, schlieffen.
Fenster wiederherstellen
il Detailinformationen
zu nebenstehenden Begriff.
L1 Detaildatensatz - Gehe zu
ersten, vorherigen Datensatz.
R0 ) Detaildatensatz - Gehe zu

ndchster Datensatz, letzter Datensatz, neuen Datensatz.
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Durch Auswabhl der Schaltfliche Datensatz suchen 6ffnet sich die folgende Suchmaske:

Suchen in Feld: 'Bezeichnung der Firma*

Suchen nach: I frn Anfane beainnen |

Suchen: I":"”E j [ Grofi-fKleinschreibung beachten Weitersuchen |
™ Formatierung beachten

vergleichen; IGE"-'ZES Feld j ¥ akruelles Feld Schliefien |

Der Suchbegriff ist in das Feld ,,Suchen nach:“ einzugeben. Ist bei der Suche die GroB3-
oder Kleinschreibung zu beachten, muss das Feld ,,Grof3-/ Kleinschreibung“ oder bei
Beachtung der Formatierung das Feld ,,Formatierung beachten“ aktiviert werden.

Die Suchrichtung kann iiber die Auswahl im Feld ,,.Suchen ausgewdhit” werden. Es
stehen die folgenden Suchrichtungen zur Verfiigung: ,,Aufwdirt, Abwdirts, Alle*.

Zusitzlich kann iiber die Auswahl ,,Vergleichen* der Grad der Ubereinstimmung mit dem
Suchbegriff festgelegt werden. Es stehen fiir den Ubereinstimmungsgrad die folgenden
Abstufungen zur Verfigung: ,Teil des Feldinhaltes, Ganzes Feld, Anfang des
Feldinhaltes“.

Die Schaltflichen am oberen rechten Rand der Suchmaske ermoglichen folgende Aktionen

Hilfe / Fenster schlieBen

3.1.2 Formulariibersicht

In der folgenden Abbildung sind die zur Verfiigung stehenden Formulare und Berichte in
einer Ubersicht dargestellt:
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Firmenstammdaten

Firmenstammdaten

Befahigte Person -
Detail

Arbeitsmittel-

Allgemeine Daten

"""" allgemein

Herstellerinformationen
/ Mediadaten

Priifungen / Wartungen

Gefahrdungsdatenblatt

Prifungsergebnis
o3 Einzelpriifung

Legende:

Formular

Bericht
_ @

Einzelpriifungen

Einzelberichte drucken

stammdaten
Prifungstermine
Aktuelle S SR Priiftermine
\I\
Projekt- /
Arbeitsmittelliste - Projektverwaltung
\_//_\
Prifungstermine Priifungstermine
féllig, 1,2,3-Monate R
i 1 ermitteln - Auswahl der
f 2 = =
Suchkriterien
Priifungstermine ’

Zeitraum Auswahl der
—_— Berichtsfunktion
Inventarliste .

o SR Inventarliste

L

Gruppierte Berichte
drucken

Arbeitsmittel-
Firmenwechsel

Erfassungsbogen

sichten

Einzelpriifung

Priifungs- und
Wartungsdetails

\\:;:‘ allgemein

Firmendaten

L. o

Gefahrdungsdatenblatt
firmenspezif. einzeln
Kurz- und Langfassung

L o

Gefahrdungsdatenblatt

Kurz- und Langfassung

f
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3.1.3 Menueleiste GEVA Formulare

3.1.3.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber die spezielle Symbolleiste von GEVA 1.2 gelangen Sie iiber die Auswahl
.JFormulare zu der Menueleiste ,,GEVA Formulare“, iiber die Sie mit einem einfachen
Mausklick die im Datenerfassungsystem verfiigbaren Formulare fiir die Datenerfassung, -
bearbeitung und —ausdruck sowie fiir spezielle Datenauswertungen auswéhlen konnen.

]n|g|ﬂ|u « o He|ﬂ; ;

eva Formulare
Arbeitsmitkelstammdatenblatt

Projekkverwaltung

Akkuele Prifungstermine

Prifungstermine ermitteln

Datenblatter drucken

Irventarliste drucken

Arbeitsmitkel-Firmenmayechsel

Die einzelnen Formulare konnen durch einen einfachen Mausklick angewdhlt werden.
Folgende Formulare werden geodffnet:

Arbeitsmittelstammdaten Offnet das Formular »Arbeitsmittelstammdaten« zur
Erfassung der Angaben fiir ein Arbeitsmittel.

Projektverwaltung Offnet das Formular »Projektverwaltung« zur
Zusammenstellung einer Arbeitsmittelliste fiir ein
Projekt.
Aktuelle Priifungstermine Offnet das Formular »Aktuelle Priifungstermine« zur

Ansicht der félligen und in einem Monat
durchzufiihrenden Priiftermine.

Priifungstermine ermitteln Offnet das Formular »Auswahl der Suchkriterien« fiir
die Priifungstermine.

Datenblitter drucken Offnet das Formular »Auswahl der Berichtsfunktion«
zur Auswahl der Datenblitter.

Inventarliste drucken Offnet das Formular »Druck der Inventarliste« -
Auswahl der Suchkriterien«.
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Arbeitsmittel-Firmenwechsel

Offnet das Formular »Arbeitsmittel-
Firma/Betriebsteilwechsel« zur Anderung der
Zuordnung eines Arbeitsmittels zu einer anderen Firma,
einem anderen Betriebsteil oder der Ablage in ein

Archiv.

3.1.4 Formular »Arbeitsmittelstammdaten«

3.1.4.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular werden die Angaben zu den einzelnen Arbeitsmitteln erfasst.

B2 Arbeitsmittelstammdaten

=ojx]|

Firma [ Betriebsteil |Baugese|lschaﬁ Musterfirma GmbH - Stammsitz

Bl

Inventarnummer [6445006 | [

Firma / Betrisbsteil bearbeiten
Befahigte Perzon bearbeiten / erfassen

Meue Firna / Betriebstel erfazsen |

Ident.-Nr. bzw. Serien-Nr [ | Hersteller  [Optimas

Betriebsinterne Bezeichnung  [Ahzichsystern |

Baujahr

infarmation / Mediadaten |

Aligemeine D aten

|
|
Jahr der Anschaffung |:|

Prifungen /W artungen |

Standort / Bnbauort/
Ensarzbedingungen

Bemerkungen

zum Arbeitsmittel

Z. B. auch mbgliche gegenseitige
Gefahrdungen bei der “ernendung
des Arbeftsmittels aut die
Prbeitsumgebung bzw. auf andere
Beschiftigte.

Vor Unterlagen ? Einsatz- bzw. Aufenthaltsdauer
= hey (@)l I Ja ¥ Mein | Betrieh=anleitung . Herstellers? m fercich s Arhcdemiticls
biz 1htd
" Gebraucht " Ja ¥ Nein | Konformititsbescheinigung? Llslten cderShiw
i Autgearbeitet
" Ja ¥ Nein | CE-Zeichen? I” gelegentlich bisZhid
[y ot o | oder 10 hiw
Original oder Umbau? ™ Ja ¥ Mein | Hationale Zulassung?
" haufig bis 4 hid
™ Umbau ‘?l - Ja ¥ Nen | Arbeitsanweisung? oder 20 hiw
¥ Driginal
v d d mehr als 4 hid
Akz | Ablage )| et oder 20 hi
Einsatzhereich fwew

[Suchbegriff. AB06

Verkniipfung mit einer vorliegenden Gefihrdungsheurteilung eines identischen Arbeitsmittels =~ Akbivieiung | @ |

=

Er 01.04.04
zuletzt gedndert am 210405

Erfasser |HPL |

letzter Bearbeiter |Hanning |

irsicn 1.2 = Copnright Fesnusr 2005~  Digl Geoplys. A Hesving Und Frof. D ing. Ho-F. Lt

Datensatz: 14 <|| 1[§EE >I|>* von 1077
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In diesem Formular konnen die unterschiedlichsten Information erfasst werden. Es stehen
die folgenden Unterformulare zur Verfiigung:

»Allgemeine Daten,
»Herstellerinformation / Mediadaten,
»Priifungen / Wartungen«

Die Unterformulare konnen iiber die Anwahl von Laschen erreicht und dort eingegeben
werden. E stehen die folgenden Laschen zur Verfiigung.

Allgemeine Daten I Herstellerinformation # Mediadaten I Priifungen / "W artungen I
1

Bevor Daten gesichtet bzw. eingegeben werden konnen, muss zuerst die betreffende Firma
bzw. der betreffende Betriebsteil ausgewihlt werden.

E Arbeitzmittelstammdaten

:waetriebsteil |Baugesellschaﬁ Musterfirma GmbH - Stammsitz

—— p—5—] ‘

Inventarnummer (6445006 | T | |
Ident.-Nr. bzw. Serien-Nr | | Hersteller [Optimas |
EBetriebsinterne Bezeichnung |ﬁbziehsvstem | Baujahr Jahr der Anschaffung I:l

Es konnen nur die Firmen bzw. Betriebsteile ausgewihlt werden, die zuvor unter dem
Formular »Firmenstammdaten« erfasst worden sind. Dieses Formular wird iiber die
Schaltflache Neue Firma / Betriebsteil erfassen getffnet.

=10l x|

= Firma / Eetriebsteil bearbeiten
v Befahigte Perzon bearbeiten £ erfaszen

En4|| ; 7 e F r T
445003 n Probst T

Muss ein neuer Datensatz angelegt werden, ist die allgemeine Navigationsschaltfliche
Datensatz hinzufiigen zu aktivieren. Es wird dann ein leeres Eingabeformular zur
Verfiigung gestellt, mit dem ein neues Arbeitsmittel erfasst werden kann.
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Anmerkung: Anstelle einer Firma oder eines Betriebsteils konnen auch andere
Gruppierungen wie z. B. Anlagen erfasst werden, die sich aus
mehreren Anlagenbauteilen bzw. Arbeitsmitteln wie Pumpen,
Geblise, Forderbinder etc. zusammensetzen.

Ebenso kann an dieser Stelle auch ein Archiv fiir ausgesteurte oder
nicht mehr vorhandene Arbeitsmittel angelegt werden. Zu beachten
ist in diesem Fall, dass auch fiir diese Arbeitsmittel eine befidhigte
Person zu benennen ist.

Zum Sichten von vorhandenen Arbeitsmitteln oder Korrigieren bzw. Ergiinzen von Daten
kann iiber die allgemeine Navigationsschaltfliche Gehe zu ersten, vorherigen, nichster,
letzter Datensatz zwischen den einzelnen Arbeitsmitteln geblittert werden. Dabei wird in
dem Formularkopf das jeweils aktuelle Arbeitsmittel angezeigt.

E Arbeitzmittelstammdaten

Firma/ Betriebsteil |Baugesellschaﬁ Musterfirma GmbH - Stammsitz S

Inventarnummer (6445006 | T | |
Ident.-Nr. bzw. Serien-Nr

N | | Hersteller [Optimas
Mung [bziehsystern |  Baujahr 2000 Jahr der AusetrlMing | [ ]

Ist die Bezeichnung des einzelnen Arbeitsmittels bekannt, kann iiber das Listenfeld das
einzelne Arbeitsmittel direkt gesucht und ausgewéhlt werden.

=10] x|

- Firma / Betiebsteil bearbeiten
ammsitz ;I Befahigte Person bearbeiten / erfassen
|TAS-M MNeue Firma / Betriebstel erfassen

|
[Frobst |
Jahr der Anschaffung |:|

J Friifungen / wartungen |

c@) | Einsatz- hzw. Aufenthaltsdauer
im Bereich des Arbeitsmittels

[ zelten biz 1htd
oderGhiw

[~ gelegentlich biszhid
oder 10kt

" haufig bis 4 hid
oder 20 hiw

= I v dauernd mehr als 4 hid
oder 20 kv
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In dem Listenfeld werden die in der Datenbank erfassten Arbeitsmittel bezogen auf die
ausgewihlte Firma bzw. den ausgewihlten Betriebsteil aufgelistet. Durch die Markierung
des Arbeitsmittels wird dann direkt im Formular »Arbeitsmittelstammdaten« der
entsprechende Datensatz angezeigt.

Die Aufnahme von Informationen zum einzelnen Arbeitsmittel erfolgt direkt durch
Eingabe von Text oder die Auswahl einer Optionsschaltfliche.

»Allgemeine Daten«

In diesem Unterformular werden die allgemeinen Informationen zum Arbeitsmittel erfasst.
Hier erfolgt auch die Verkniipfung mit einer schon vorhandenen Gefidhrdungsbeurteilung
fir das Arbeitsmittel bzw. die Arbeitsmittelart/-gruppe, die iiber die Datenbank
GEVA_Daten.mdb zur Verfiigung gestellt wird. Sollte fiir das Arbeitsmittel eine
entsprechende Gefihrdungsbeurteilung nicht vorhanden sein, sind fiir eine
Aktualisierung bzw. Nachlieferung die Autoren anzusprechen.

Die Zuordnung eines Arbeitsmittels zu einer vorhandenen Gefihrdungsbeurteilung erfolgt
durch Aktivierung der Schaltflichen Aktivierung und Auswahl.

Bemerkungen Suchbegriff. ABOS
zum Arheitsmittel
Z. B. auch migliche gagenseitige
Gefdhrdungen bei der “Anvendung
des Arbeitsmittels auf die
Arbeitsumgebung bzw. auf andere
Beschaftigte.
L
< Verkniipfung mit einer vorliegenden Gefihrdungsbeurteilung eines identischen Arbeitsmittels ~ Aklivierung | @
% |
—
Erfassungsdatum 01.04.04 Erfasser [HPL |
zuletzt gedindert am | 220405 letzter Bearbeiter [Henning |
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Die entsprechende Gefidhrdungsbeurteilung kann dann aus dem Formular / Thesaurus
»Auswihlen eines Arbeitsmittels« ausgewihlt werden. Die  ausgewdhlte
Gefdhrdungsbeurteilung kann {iiber die Schaltfliche ,,Bericht drucken* bzw.
,Berichtsvorschau“ ausgedruckt bzw. betrachtet werden.

E Auswahlen eines Arbeitsmittels

Gesuchtes Arbertsmittel

| z.B. R™ firalle mit R oder © fir alle

Arbeitzmittel zugeordnetes allg. Gefahrdungzdatenblatt Fir _..

H Abziehbohle

E Anhanger

E Anhanger [Laztkraftwagen- und Pe £:
H Anhangewalzen

E Anlegeleitern

E AszphaltztraBenfertiger

H Auflieger
H Axt
E Bagger

E Baggerlader
H Bandschneider

E B atterieladegerat
E Baulazer [z Klasse JA]

E Baustellenampeln

E B austellentank anlage

In der linken Spalte der Tabelle sind die moglichen Bezeichnungen fiir ein Arbeitsmittel
aufgefiihrt, in der rechten Spalte sind die dazugehorigen allg. Gefihrdungsbeurteilungen
fir das entsprechende Arbeitsmittel aufgelistet. Hier konnen Mehrfachnennungen
auftreten, da fiir ein Arbeitsmittel oder Arbeitsmittelgruppen mehrere Bezeichnungen
(linke Spalte) zutreffen konnen. Als Beispiel sind hier z. B. die Walzen (Walzen mit
Fahrerplatz, Walzenziige) benannt.

Eine Kurzinformation zum gewihlten Arbeitsmittel und der dazugehorigen allgemeinen
Gefidhrdungsbeurteilung kann iiber die Schaltfliche erhalten werden.

Durch Anklicken der Schaltfldche wird die entsprechende Gefidhrdungsbeurteilung in
das Formular »Arbeitsmittelstammdaten« iibernommen.

» Herstellerinformation / Mediadaten «

In diesem Unterformular besteht die Moglichkeit, zusitzliche Informationen in Hinblick
auf Sicherheitshinweise, Priifungsintervalle etc. z. B. aus der Betriebsanleitung mit
aufzunehmen. Zusitzlich konnen auf dem Rechner verfiigbare Bilddateien, Dokumente etc.
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erfasst und mit GEVA verkniipft werden. Durch einen Doppelklick auf das Heftsymbol
kann die Datei mit dem dazugehorigen Windows-Programm (wenn auf dem Rechner
installiert) geoffnet werden

Allgemeine Daten Herztelleninformation / Mediadaten I Priifungen / "W artungen

Eingabe zusitzlicher Informationen z. B. aus Betriebsanleitungen o. .

Verweise auf lrheﬂsmiﬂelspezﬂis:he\urmiﬁunen in Mediadateien, Textdateien, ...

Beschreibung: Himers | 1=
P |tediadaten Pfad Datei;  Fi_AmtS elbstandig. pdf
zuweizen | Pfad  F\Ausgangh
* Pfad D atei:
zuweisen | Pfad:

Diatensatz: I<| 1 II 1)k |>| |Ht-| won 1

»Priifungen / Wartungen«

Hier besteht die Moglichkeit Angaben fiir die unterschiedlichsten durchzufiihrenden
Priifungen und Wartungen aufzunehmen. Die hier gemachten Angaben insbesondere zum
Priifumfang und Priifzyklus iiber die Schaltfliche Eingabe Priifungsdetails sind fiir das
Priifungsterminmanagement (s. a. Priifungstermine ermitteln (s. Menueleiste GEVA
Formulare)), von Bedeutung.
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E
al ol |T

tdustermann F

(__,—,7

=10l x|

Stralienverkehrsordnung (S0 fi|
Prifhericht
Sachkundiger

-
o

Ebenfalls kann iiber die  Schaltfliche  Priifungshistorie = das Formular
»Einzelpriifungsergebnisse sichten« geoffnet werden, mit dem Daten zu den einzelnen
bisher durchgefiihrten Priifungen angezeigt und gedndert werden konnen.

In einem auf dem Formular vohandenen Listenfeld werden die in der Datenbank erfassten
Priifungen fiir die ausgewdhlte Priifungsart / Wartung Betriebsteil aufgelistet. Durch die
Markierung des Priiftermins wird dann der entsprechende Datensatz angezeigt.
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B [_Firmen_Arbeitsmittel_PruefErgebmizze : F

=10l x|

Prifungsergebnisse - Sichtungsbogen

Imventar-Nr. 6309040
Seriennummer MLO 1366
Priifungsart Inspektion
Priiffungsgegensiand  Betriebssicherheit (TUW)
Anmerkung:
Oie . a. wWerte werden automatisch bei der Erfassung gesetzt und kdnnen nicht gedndert werden.
Priifer |
Oualifikation |
Priifdatum Datum der letzten Priifung |:|
Priiffungsumfang

Ergebnis der Prifungen und Festlegungen

Miingel und deren Bewertung

Aussagen zum Weiterbetrieb

Datum zur Nachprifung

[ ]

Ergebniz der Hachpriifung

_ 8 |7
Meuer D atenzatz |

Prufungen

[¥ Priifprotokoll Aktenzeichen | |
Ablage | ;I
Erfassungsdatum 10.05.05 Erfas=ser |Henning
zuletzt gedandert am |:| letzter Bearbeiter |

Datensatz; HI 1 II 1k |H IH*I van 5 (Eefilkert)

Neuer Datensatz |‘
Prufungen

01.01.53
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Uber die Schaltfliche Neuer Datensatz kann ein weiteres Formular gedffnet werden, in
dem Priifungsergebnisse neu aufgenommen werden kénnen.

H Einzelprufungsergebniz erfassen -0 x|

Prufungsergebnis - Erfassungsbogen

Imventar-Nr. 6309040

Seriennummer MLO1366

Priifungsart

Priifungsgegenstand

Anmerkung: Die o. 2. werte werden automatizch bei der Erfassung gesetzt und konnen nicht gedndert werden.

Priifer | |
Qualifikation | |

Priifdatum |:| Datum der letzten Priifung |:|

Prifungsumfang

Ergebnis der Priifungen und Festlegungen

Méngel und deren Bewertung

Aussagen zum Weiterbetrieb

Datum zur Nachprifung |:|

Ergebnis der Nachpriifung
[ Priifprotokoll Aktenzeichen | |
Bblage | -]

Erfassungsdatum 11.05.05 Erfasser |

In diesem Formular werden bei Neuanlage eines Datensatzes die Inventar-Nr.,
Seriennummer, Priifungsart und der Priifungsgegenstand aus den zuvor gemachten
Angaben in den Formularen »Allgemeine Daten« und »Priifungen/ Wartungen«
tibernommen.
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Beispiel: Eingabe eines neuen Arbeitsmittels

1. Bevor ein neues Arbeitsmittel eingegeben wird, muss zuerst die
betreffende Firma bzw. der betreffende Betriebsteil ausgewdihlt
werden.

2. Uber die Schaltfliche Detaildatensatz - Gehe zu neuen
Datensatz in der Navigationsleist ein neues Blatt 6ffnen.

Das Pflichtfeld Inventarnummer eingeben.
Die Kopfdaten wie Hersteller, Typ, Baujahr, ... erfassen.

Die Angaben zu den allgemeinen Daten eingeben.

o a h w

Die Zuordnung des Arbeitsmittels zu einer vorhandenen
Gefidhrdungsbeurteilung durch Aktivierung der Schaltflichen
Aktivierung und Auswahl vornehmen.

7. Die entsprechende Gefdhrdungsbeurteilung kann dann aus dem
Formular / Thesaurus »Auswihlen eines Arbeitsmittels«
ausgewihlt werden.

8. In der linken Spalte des Formulars / Thesaurus sind die
moglichen Bezeichnungen fiir ein Arbeitsmittel aufgefiihrt, in
der rechten Spalte sind die dazugehorigen allg. Gefdahrdungs-
beurteilungen fiir das entsprechende Arbeitsmittel aufgelistet.
Hier konnen Mehrfachnennungen auftreten, da fiir ein
Arbeitsmittel oder Arbeitsmittelgruppen mehrere Bezeichnungen
(linke Spalte) zutreffen konnen.

9. Bei der Auswahl muss darauf geachtet werden, dass das
Arbeitsmittel in seiner Grundfunktion und Dimension dem
auszuwihlende Arbeitsmittel entspricht und nicht
zweckentfremdet eingesetzt wird.

10. Sollte ~ fir  das  Arbeitsmittel  eine  entsprechende
Gefidhrdungsbeurteilung nicht vorhanden sein, sind fiir eine
Aktualisierung bzw. Nachlieferung die Autoren anzusprechen.

11. Durch Anklicken der Schaltflidche wird die entsprechende
Gefidhrdungsbeurteilung in das Formular
»Arbeitsmittelstammdaten« iibernommen.

12. Evtl.  zusitzliche  Herstellerinformationen im  Formular
»Herstellerinformation / Mediadaten« erfassen und
Verkniipfungen zu auf dem Rechner vorhandenen Mediadaten
wie pdf-Dateien (z. B. Betriebsanleitungen) oder Bilder
herstellen.

13. Angaben  zu  Priifungen @ Wartungen im  Formular
»Priifungen / Wartungen« eintragen.
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3.1.4.2 Dateninhalt

LEGENDE:

Feld Bezeichnung des Datenfeldes (Datenelement)

Beschreibung  Beschreibung des Datenfeldes, Beispiel etc.

Typ Datentyp (TXT = Text, NUM = numerisch, DAT = Datum,
OPT = Optionswert)

Relevanz Die Eingabe in das Datenfeld ist wie folgt definiert:

M = Mussfeld (Merkmal muss in jedem Fall vorhanden sein)

O = optionales Feld (Merkmal muss nicht in jedem Fall

vorhanden sein)

Feld Beschreibung Typ Rele-
vanz
»Allgemeine Daten«
Betriebsinterne Die betriebsinterne Inventarnummer ist ein TXT M
Inventarnummer eindeutiges Schliisselfeld und daher von
besonderer Bedeutung in der Datenbank
Hersteller Anagbe zum Hersteller TXT 0]
Typ Angabe zum Typ TXT 0]
Betriebsinterne Bezeichnung | Méglichkeit zur Eingabe einer betriebsinternen TXT 0]
Bezeichnung
Baujahr Angabe zum Baujahr NUM O
Kaufjahr Angabe zum Kaufjahr NUM O
Ident.Nr. bzw. Seriennummer | Angabe zur Identifikationsnummer bzw. TXT 0]
Seriennummer auf dem Arbeistmittel
Anschaffungszustand Auswahl einer festgelegten Option zum OPT M
Anschaffungszustand. Es stehen folgende
Optionen zur Verfiigung:
Neu
Gebraucht
Aufgearbeitet
Grundsitzlich ist die Option “Neu" eingestellt.
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Feld Beschreibung Typ Rele-
vanz
Umbau Auswahl einer festgelegten Option zum OPT M

Anschaffungszustand (erweitert). Es stehen
folgende Optionen zur Verfiigung:

Ja
Nein

Grundsitzlich ist die Option "Nein" eingestellt.

Betriebsanleitung des Auswahl einer festgelegten Option ob eine OPT M
Herstellers Betriebsanleitung des Herstellers vorhanden ist.
Es stehen folgende Optionen zur Verfiigung:
Ja
Nein

Grundsitzlich ist die Option “Nein™ eingestellt.

Konformititsbescheinigung | Auswahl einer festgelegten Option ob eine OPT M
Konformititsbescheinigung vorhanden ist. Es
stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

Ja
Nein

Grundsitzlich ist die Option “Nein™ eingestellt.

CE-Zeichen Auswahl einer festgelegten Option ob ein CE- OPT M
Zeichenam Arbeistgerit vorhanden ist. Es stehen
folgende Optionen zur Verfiigung:

Ja
Nein

Grundsitzlich ist die Option “Nein" eingestellt.

Nationale Zulassung Auswahl einer festgelegten Option ob eine OPT M
nationale Zulassung vorhanden ist. Es stehen
folgende Optionen zur Verfiigung:

Ja
Nein

Grundsitzlich ist die Option “Nein™ eingestellt.

Arbeitsanweisung Auswahl einer festgelegten Option ob eine OPT M
Arbeitsanweisung des Herstellers vorhanden ist.
Es stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

Ja
Nein

Grundsitzlich ist die Option “Nein™ eingestellt.
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Feld Beschreibung Typ Rele-
vanz
Akz Eingabe eines Aktenzeichens unter dem die TXT O
Unterlagen abgelegt sind.
Ablage Auswahl einer Ablage aus einer erweiterbaren OPT, O
Festen Liste. Die Erweiterung der Festen Liste TXT
erfolgt durch Eingabe in das Feld Ablage.
Kurzbeschreibung bzw. Eingabe von weiteren Informationen zum TXT O
Bemerkung zum Arbeitsmittel, z. B. bestimmte Suchkriterien oder
Arbeitsmittel Halter eines Fahrzeugs, etc.
Einsatzbereich im Eingabe zum einsatzbereich im Unternehmen, z. TXT O
Untenehmen B. wechselnd auf Baustellen.
Verkniipfung mit Auswahl einer Gefidhrdungsbeurteilung aus OPT M
vorliegenden Fester Liste
Gefihrdungsbeurteilungen
identischer Arbeitsmittel
Einsatz- bzw. Auswahl einer festgelegten Option Einsatz- bzw. | OPT M
Aufenthaltsdauer im Bereich | Aufenthaltsdauer im Bereich des Arbeitsmittels.
des Arbeitsmittels Es stehen folgende Optionen zur Verfiigung:
selten
gelegentlich
hiufig
dauernd
Grundsitzlich ist die Option “dauernd”
eingestellt.
Erfassungdatum Datum an dem die Informationen erfasst worden | DAT O
sind.
Erfasser Name des Datenerfassers TXT O
Zuletzt gedndert am Letztes Datum an dem Informationen geéndert DAT O
worden sind.
Letzter Bearbeiter Name des letzten Bearbeiters TXT o
»Wichtige Herstellerinformation / Sicherheitshinweise«
Zusitzliche Informationen... | Eingabe zusitzlicher Informationen in Hinblick | TXT O
auf Sicherheitshinweise, Priifungsintervalle etc.
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Feld

Beschreibung

Typ

Rele-
vanz

»Priifungen / Wartungen«

Art und Einsatz des
Arbeitsmittels

Auswabhl einer festgelegten Option zur Art und
Einsatz des Arbeitsmittels. Es stehen die
Optionen mobil und stationir zur Verfiigung.
Grundsitzlich ist die Option “mobil ~ eingestellt.

OPT

Befihigte Person

Auswahl einer befdhigten Person aus Fester
Liste. Es konnen nur befihigte Personen
ausgewihlt werden, die im Formular
»Firmenstammdaten« erfast worden sind.

OPT

Priifungsart

Auswahl einer Priifungsart aus einer
erweiterbaren Festen Liste. Die Erweiterung der
Festen Liste erfolgt durch Eingabe in das Feld
Priifungsart.

OPT,
TXT

Priifungsgegenstand

Auswahl eines Priifungsgegenstand aus einer
erweiterbaren Festen Liste. Die Erweiterung der
Festen Liste erfolgt durch Eingabe in das Feld
Priifungsgegenstand.

OPT,
TXT

Priifgrundlage

Auswahl einer Priifgrundlage aus einer
erweiterbaren Festen Liste. Die Erweiterung der
Festen Liste erfolgt durch Eingabe in das Feld
Priifgrundlage.

OPT,
TXT

Priifgrundlage

Auswahl einer Priifgrundlage aus einer
erweiterbaren Festen Liste. Die Erweiterung der
Festen Liste erfolgt durch Eingabe in das Feld
Priifgrundlage.

OPT,
TXT

Priiferqualifikation

Auswahl einer Priiferqualifikation aus einer
erweiterbaren Festen Liste. Die Erweiterung der
Festen Liste erfolgt durch Eingabe in das Feld
Priiferqualifikation.

OPT,
TXT

Priifungsumfang

Eingabe zu Angaben zum Priifungsumfang

TXT

Priifzyklus

Eingabe des Priifzyklus in Monaten. Die Angabe
ist fiir das Priifungsterminmanagement (s. a.
Datenauswertung, hier Priifungstermine ermitteln
(s. Hauptiibersicht)), von Bedeutung.

NUM

Bezugstermin

Eingabe des Bezugstermins ab dem gepriift
werden soll. Zusammen mit dem Priifzyklus
werden die néchsten Piirungstermine berechnet.
Die Angabe ist fiir das
Priifungsterminmanagement (s. a.
Datenauswertung, hier Priifungstermine ermitteln
(s. Hauptiibersicht)), von Bedeutung.

DAT
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Feld Beschreibung Typ Rele-
vanz
»Priifungen / Wartungen«
Ankiindigungsvorlauf Eingabe eines evtl Ankiindigungsvorlaufs fiir den | NUM O
Priifungstermin in Tagen.
»Erfassungsbogen fiir Einzelpriifungen«
Priifer Name des Priifers TXT O
Qualifikation Qualifikation des Priifers TXT (0]
Priifdatum Datum der Priifung; eindeutiges Schliisselfeld DAT M
und daher von besonderer Bedeutung in der
Datenbank
Datum der letzten Priifung Datum der zuletzt durchgefiihrten Priifung DAT O
Priifungsumfang Angaben zum Priifungsumfang TXT O
Ergebnis der Priifungen und | Angaben zum Ergebnis der Priifung und sich TXT O
Festlegungen daraus ergebenden Festlegungen
Mingel und deren Bewertung | Angaben zu Mingeln und deren Bewertung TXT 0]
Aussagen zum Weiterbetrieb | Angaben zum Weiterbetrieb TXT O
Datum zur Nachpriifung Angaben zum Datum der Nachpriifung, falls DAT 0]
erforderlich
Ergebnis der Nachpriifung Angaben zum Ergebnis der Nachpriifung TXT O
Priifprotokoll Angabe ob ein Priifprotokoll vorhanden ist. OPT O
Akz Eingabe eines Aktenzeichens unter dem die TXT O
Unterlagen abgelegt sind.
Ablage Auswahl einer Ablage aus einer erweiterbaren OPT, O
Festen Liste. Die Erweiterung der Festen Liste TXT
erfolgt durch Eingabe in das Feld Ablage.
Erfassungdatum Datum an dem die Informationen erfasst worden | DAT O
sind.
Erfasser Name des Datenerfassers TXT o
Zuletzt gedndert am Letztes Datum an dem Informationen geéndert DAT O
worden sind.
Letzter Bearbeiter Name des letzten Bearbeiters TXT o
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3.1.4.3 Besondere Menuepunkte

Alctiviening |

Brizwahl |

&l

ey

A

Firma / Betriebsteil bearbeiten
Befahigte Person bearbeiten / erfassen

Meue Firma / Betriebsteil effaszen

Pfad
ZUWEIZEN

Prufungs-
hinweize

it

Heuer Datenzatz |

Eingabe Prifungsdetails

Priffungzhistorie

Schaltflache zur Aktivierung der Auswahl fiir die
Zuordnung eines Arbeitsmittels zu einer vorhandenen
Gefihrdungsbeurteilung.

Schaltflache zur Aktivierung der Zuordnung eines
Arbeitsmittels Zu einer vorhandenen
Gefidhrdungsbeurteilung.

Bericht drucken
Ermoglicht den Druck des fiir das Formular zugrunde
liegenden Bericht.

Berichtsvorschau
Ermoglicht die Vorschau auf den fiir das Formular
zugrunde liegenden Bericht.

Detailinformationen
zu nebenstehenden Begriff.

Offnet das Formular »Firmenstammdaten« mit dem die
wesentlichen Angaben zur Firma bzw. deren Betriebsteile
angezeigt und gedndert werden konnen..

Offnet das Formular »Firmenstammdaten« mit dem die
wesentlichen Angaben zur Firma bzw. deren Betriebsteile
erfasst werden konnen..

Offnet eine Dialogbox mit der das Verzeichnis ausgewihlt
werden kann, in dem die zu verkiipfende Datei steht.

Offnet ein Formular mit Informationen bzw. Hinweise
zu moglichen Priifungen.

Offnet das Formular »Einzelpriifungsergebnis erfassen«
mit dem Daten zu den einzelnen bisher durchgefiihrten
Priifungen erfasst werden konnen.

Offnet das Unterformular »Eingabe von Priifungs- und
Wartungsdetails«, mit dem Daten zu Priifumfang und
dem Priifzyklus erfasst werden konnen.

Offnet das Formular »Einzelpriifungsergebnis sichten«
mit dem Daten zu den einzelnen bisher durchgefiihrten
Priifungen angezeigt und geédndert werden konnen.
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3.1.5 Formular »Firmenstammdaten«
3.1.5.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber diese Make werden die wesentlichen Angaben zur Firma erfasst. Dabei konnen
unterschiedliche Betriebsteile durch die Aufteilung in mehrere Datensidtze separat
eingegeben werden.

B2 Firmenstammdaten -0 x|

Firmendaten | Beféhigte Personen =] | (& | fjl+ |

Bezeichnung der Firma Eaugesellschaft Musterfirma GmbH - Stammsitz

Betriebsteil [Berin Cherschinewside |

Art des Gewerbes |Erdbau, Stralenbau |

Strake und Hausnummer |P013damer Stralie 34 - 36 |

ort [Berin | Piz [ 14076

Gesamtverantwortlicher |Herr Heinz Mustermann |

Telefon |+49 03099393 599 995 | Fax |+49 030 99999 93 999 |

Mail |inf0@musterfirma de

Befahigte Personen ﬂ

Hachname Vorname bestellt ausgeschieden =]
» [Musterirau | |Erigitte || o1oos | | Detail |
[Mustermann ||Heinz || orotoz | Drtail |
* .
| I I | | Deil |

Datensatz: 14 4 || 1 v |ri]ex] von 2

Erfassung=datum 02.04 04 Erfasser Mustermann, Heinz
zuletzt geandert am 15.04 05 letzter Bearbeiter (Henning

Ebenso werden {iiber dieses Formulare die sog. ,befidhigte(n) Person(en)* erfasst.
Zusitzliche Angaben zur ,befdhigten Person® konnen iiber das Formular
»Befihigte Person, das iiber die Schaltfliche Detail getffnet wird, eingegeben werden.

Das Formular kann durch einen einfachen Mausklick angewéhlt werden
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|_ hListerfrau 1 Petra
[ {prstertau o 02.02
B 01.01.04

3.1.5.2 Dateninhalt

LEGENDE:
Feld Bezeichnung des Datenfeldes (Datenelement)
Beschreibung  Beschreibung des Datenfeldes, Beispiel etc.
Typ Datentyp (TXT = Text, NUM = numerisch, DAT = Datum)
Relevanz Die Eingabe in das Datenfeld ist wie folgt definiert:
M = Mussfeld (Merkmal muss in jedem Fall vorhanden sein)

O = optionales Feld (Merkmal muss nicht in jedem Fall
vorhanden sein)
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Feld Beschreibung Typ Rele-
vanz

Firmendaten

Bezeichnung der Firma Vollstandige Bezeichnung der Firma TXT M

Betriebsteil Falls eine Aufteilung in unterschiedliche TXT 0O
Betriebsteile vorgenommen wird, konnen diese
hier mittels ihrer Bezeichnung differenziert
werden.

Art des Gewerbes Hier kann die Art des Gewerbes angegeben TXT (0]
werden.

StraBe und Hausnummer | Eingabe von Stra3e und Hausnummer TXT (0]

Ort Bezeichnung der Stadt TXT (0]

PLZ Eingabe der Postleitzahl TXT (0]

Gesamtverantwortlicher | Name des Gesamtverantwortlichen fiir TXT (0]
Arbeitssicherheit der Firma

Telefon Eingabe der Telefonnummer des TXT 0O
Gesamtverantwortlichen

Fax Eingabe der Faxnummer des TXT (0]
Gesamtverantwortlichen

Mail Eingabe der email-Adresse des TXT O
Gesamtverantwortlichen

Befihigte Person

Nachname Nachname der befihigten Person TXT M

Vorname Vorname der befihigten Person TXT M

bestellt Datum an dem die befdhigte Person bestellt DAT (0]
worden ist

ausgeschieden Datum an dem die befihigte Person ausgeschieden | DAT 0O
ist

Befihigte Person - Detail

Qualifikation Angabe zur Ausbildung TXT M

Art der Befdhigung Angaben zur Art der Befidhigung, d. h. zum TXT M
Beispiel in Hinblick auf die Priifungen oder die zu
priifenden

Vertretung Auswahl des Vertreters iiber eine sog. “Feste NUM 0O

Liste”. Es kann nur ein Vertreter ausgewéhlt
werden, der vorher als “befdhigte Person” erfasst
worden ist.

© Februar 2005 Dipl. Geophys. A. Henning und Prof. Dr.-Ing. H.-P. Liihr

Seite 28 von 42




Handbuch fiir Datenerfassungssystem GEVA 1.2

3.1.5.3 Besondere Menuepunkte

Uber die Schaltfliche Detail wird das Formular
&l »Befidhigte Person« geoffnet, welches die FEingabe von
zusitzlichen Angaben zur ‘befdhigten Person” ermdoglicht.

3.1.6 Formular »Auswahl der Berichtsfunktion«
3.1.6.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular koénnen einzelne Berichstfunktioenn augewihlt werden. Dazu gehort
der Druck eines Einzelberichts oder eines gruppierten Berichts fiir eine bestimmte Gruppe
von Arbeitsmitteln wie z. B. Bagger. Die Gruppierung erfolgt iiber die Arbeitsmittelart / -
gruppe der zugeordneten Gefdhrdungsbeurteilung.

B Auswahl der Bernichtsf

Welche Berichtsfunktion
soll ausgewahlt werden?

Druck eines Einzelbenchts

Arbeitzmittel und Inventarnummer
werden vom Formular
“Arbeitzmittelstammdaten” ubemommen

Druck eines gruppierten Berichtz

Gruppierung mehrerer Inventarnummern uber
ein identizches Arbeitsmittel

Uber die Schaltfliche Druck eines Einzelberichts wird das Formular »Einzelberichte
drucken« iiber einen einzelnen Mausklick gedffnet.
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B Enzelbencht drucken

Firma / Betnebsteil

Art des Arbeitzmittels

Inventarnummer

G efahrdungzdatenblatter

Kurz- / Lang- Fassung

= & Arbeitsmitteldatenblatt

& & Allg. Gefahrdungsbeurteilung

Seitenanzicht

Firmendaten

& Firmendaten Drucken

In diesem Formular miissen fiir den Ausdruck eines Berichts oder eine Ansicht in der
Seitenansicht iiber die Feste Listen die Firma / Betriebsteil, die Art des Arbeitsmittels und
die Inventarnummer angegeben werden. AnschlieBend wird durch eine emtsprechende
Markierung der Berichtsumfang festgelegt. Es kann ein Bericht mit den Firmendaten
und/oder Gefdahrdungsdatenblitter speziell fiir das ausgewdhlte Arbeitsmittel und/oder die
zugeordnete Arbeitsmittelart / -gruppe (allgemein) erzeugt werden. Die
Gefihrdungsdatenbliitter speziell fir das ausgewdhlte Arbeitsmittel und/oder die
zugeordnete Arbeitsmittelart / -gruppe (allgemein) stehen jeweils in einer Lang- und
Kurzfassung zur Verfiigung.

Uber die Schaltfliche Druck eines gruppierten Berichts wird das Formular »Gruppierte
Berichte drucken« iiber einen einzelnen Mausklick geoffnet.

E Gruppierte Berichte diucken El

Firma / Betnebsteil

Art des Arbeitzmittels

| -

% Firmendaten

Kl

L

Gefahrdungsdatenblatter:

Kurz- / Lang-Faszsung

Arbeitzmitteldatenblatt Seitenansicht
firmenspezifizch gruppiert
& & | Allg. Gefdhrdungsbeurteilung Drucken
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In diesem Formular miissen fiir den Ausdruck eines gruppierten Berichts oder eine Ansicht
in der Seitenansicht liber die Feste Listen die Firma/ Betriebsteil und die Art des
Arbeitsmittels angegeben werden. AnschlieBend wird durch eine entsprechende
Markierung der Berichtsumfang festgelegt. Es kann ein Bericht mit den Fimendaten
und/oder Gefdhrdungsdatenblitter speziell fiir das ausgewdhlte Arbeitsmittel und/oder die
zugeordnete Arbeitsmittelart / -gruppe (allgemein) erzeugt werden. Das
Gefihrdungsdatenblditt speziell fir die zugeordnete Arbeitsmittelart / -gruppe (allgemein)
steht jeweils in einer Lang- und Kurzfassung zur Verfiigung.

3.1.6.2 Besondere Menuepunkte

Bericht drucken

Seitenansicht Erméglicht den Druck der selektierten Berichte.
Berichtsvorschau
Drucken Erméglicht die Vorschau der selektierten Berichte.

3.1.7 Formular »Priifungstermine«

3.1.7.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular werden zu Beginn einer Sitzung oder nach Aufruf des Formulars
iiber die Menueleiste ,,GEVAa Formulare - Menuepunkt Aktuelle Priifungstermine* die
filligen Priifungstermine angezeigt.

Mit Hilfe der Schaltfliche Datensatz suchen kann direkt zum betreffenden Arbeitsmittel
im Formular »Arbeitsmittelstammdaten« gewechselt werden.
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B Prufungstermine

Achtung! Anstehende Prifungstermine ... & | [& |

Termin  Arheitsmittel Inventar-Hr.
Firma
Priffungsgegenstand Befihigte Person

01.04.05 Bagger CAT 318 BL B300075
B augeszellzchaft Musterfirma GrbH - Betriebsteil Neuruppin
Einhaltung der Abgas-Grenzwerte [A51] b Liztermeigter, \Werner

01.04.05 Bagger R 900B-664 B300081
B augesellzchaft Musterfirma GrbH - Betriebsteil Neurppin
Betriebszicherheit ustermeister, ‘Werner

01.04.05 Abziehsystem Optimas E445006
B augesellzchaft Musterfirma GrbH - Stammzitz
Betriebszicherheit Musztermann, Heinz

01.04.05 Abziehsystem Optimas G445006
B augezellzchaft Musterfirma GmbH - Stammszitz
Einhaltung der Abgas-Grenzwerte [ASL] buztermann, Heinz

01.05.05 Bagger CAT 318 BL B300075
B augesellzchaft Musterfirma GrbH - Betriebsteil Neuruppin
Einhaltung der Abgas-Grenzwerte [A51] b Liztermeister, \Werner

01.05.05 Bagger R 900B-664 B300081
B augeszellzchalt busterfirma GmbH - Betriebstel Neuruppin
Betriebzzichertheit buztermeister, \Werner

Datensatz: Hl 4 || 10k |H |H9| won 7

3.1.7.2 Besondere Menuepunkte

Datensatz suchen
i Ermoglicht den Druck der selektierten Berichte.

3.1.8 Formular »Auswahl der Suchkriterien« — Priifungstermine ermitteln

3.1.8.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular konnen fiir einen bestimmten Zeitraum die filligen Priifungstermine
ermittelt werden. In diesem Formular konnen fiir den Ausdruck einer Liste mit
Priifungsterminen entweder iiber Feste Listen die Firma / Betriebsteil und/oder die
Befiihigte Person und/oder die Arbeistmittelgruppe angegeben werden. Aktiviert wird der
entsprechende Filter iiber das jeweilige Optionsfeld.
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AnschlieBend wird durch eine entsprechende Markierung und/oder Eingabe eines
Anfangsdatums sowie eines Enddatums der Betrachtungszeitraum festgelegt. Es kann ein
Bericht fiir die fdlligen Termine, Termine in 1 Monat, Termine in 2 Monaten, Termine in

drei Monaten, Termine fiir einen ausgewdhlten Zeitraum oder Arbeitsmittellisten mit
Angaben zu regelmadapfigen Priifungen erzeugt werden.

B Auswahl der Suchkrntenen

" Firma / Betriebsteil

. Befahigte Perzon

. Arbeitzmittelgruppe

Wahlen Sie keinen Punkt auz, wenn alle Priftermine
ungefiltert angezeigt werden zollen.

| 1

Wiahlen Sie nur diesen Punkt aus, wenn Priftermine fur die
auzgewahlte Firma / Betniebstel angezeigt werden zollen.

| |

Wahlen Sie nur diezen Punkt aus, wenn Priftermine fur die
auzgewahlte befshigte Ferson angezeigt werden sollen.

| 1

Wwiahlen Sie nur diezen Punkt aus, wenn Pruftermine fur die
auggewahlte Arbeitzmittelgruppe angezeigt werden soller.

— Betrachtungszeitraum

O Fallige Termine

= Temine in 1 Monat
™ Temine in 2 Monaten
™ Temine in 3 Manaten

™ Temine in einem ausgewshliem Zeitfenster

¥.OT) bie

' Regelmaltige Prufungen oder nach erster Montage

Druckauszgabe Seitenanszicht

3.1.8.2 Besondere Menuepunkte

Seitenansicht

Drucken

Bericht drucken
Ermoglicht den Druck der selektierten Berichte.

Berichtsvorschau
Ermoglicht die Vorschau der selektierten Berichte.
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3.1.9 Formular »Projektverwaltung«

3.1.9.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular konnen fiir ein spezielles Projekt Arbeitsmittellisten
zusammengestellt und ausgedruckt werden.
& Proekvomatrg =10l

Firmal Betriebsteil |Elaugese|lschaft Musterfirma GmbH - Stammsitz

Projektnummer |21 5 | ILImImer

Projekthezeichnung Baustelle Sud

Projektveramtwortlicher  Herr Mustermann

Projektlaufzeit von his

Projektbeschreibung Straltenneubau

Arbeitsmittelauzswahl |

Inventarnummer Bezeichnung Typ / Hersteller Ursprungsstandort

zustandige bef. Person =

-

Probst TAS-LkI

LI E445003 Ahziehsystem

Baugeszellschatt Musterfirn

LI F455002 Ampelaniage

Baugezellzchatt Musterfirn

Ll 495001 Ampelaniage

Baugezellzchatt Musterfirn ;

H Bagger R 900B-664 Baugezellzchatt Musterfirn Muztermeister, Werner
H Bagoer CAT 317 BL Baugesellzchatt Musterfirn .
H Bagoer CAT 318 BL Baugesellschatft Musterfirn ;
H Bagger CAT 318 BL Baugezellzchatt Musterfirn ;

H Ga53Z11 Burocortainer

Baugesellschatt Musterfirn

H B463210 Burocontainer

Baugezellschatt Musterfirn

Extec 3000 Turbo

H 5230000 Materialaufbereitung

Baugezellschatt Musterfirn

-

Baugeszellschatt Musterfirn

B423020 Schachtklammer Corwett

Datensatz; 14 4 || 11 e r] won 11

Erfassungsdatum 17.03.05 Erfasser |Dumm'f |

&

& | [

zuletzt gedndert am  [22.04.03 letzter Bearbeiter |Henning |

Bevor Daten gesichtet bzw. eingegeben werden konnen, muss zuerst die betreffende Firma

bzw. der betreffende Betriebsteil ausgewéhlt werden.

Firma [ Betriebsteil |Baugese|lschaft Musterfirma GmbH - Stammsitz

5|

Es konnen nur die Firmen bzw. Betriebsteile ausgewihlt werden, die zuvor unter dem

Formular »Firmenstammdaten« erfasst worden sind.
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In einem auf dem Formular vorhandenen Listenfeld werden die in der Datenbank erfassten
Projekte fiir die ausgewihlte Firma / Betriebsteil aufgelistet. Durch die Markierung der
Projektnummer wird dann der entsprechende Datensatz angezeigt.

Muss ein neuer Datensatz angelegt werden, ist die allgemeine Navigationsschaltfliche
Datensatz hinzufiigen zu aktivieren. Es wird dann ein leeres Eingabeformular zur
Verfiigung gestellt, mit dem ein neues Arbeitsmittel erfasst werden kann.

Uber die Schaltfliiche Arbeitsmittelauswahl konnen einzelne Arbeitsmittel fiir die
Arbeitsmittelliste ausgewéhlt werden.

B Arbeitsmittelubersicht/-auswahl =]

Gesuchte Bezeichnung Anmerkung: zur Auswahl 3

Schaltflache A anklicken!
| 2.B. R* fiir alle mit R oder * fiir alle chaftifache £ ankicken

Bezeichnung Hersteller § Typ Inwentar-Hr Firma
Probst TAS-M G445002 [ aft Musterfirma GmbH -
R S00B-654 G30005- ALIGE aft Musterfirma GmiH -
CAT 317 BL ALIgE aft Musterfirma GmbH -

aft Musterfirma GmbH -

In dem Feld ,,Gesuchte Bezeichnung“ kann der Suchbegriff oder ein Teil des Suchbegriffs
mit einem sog. Wildcart * eingegeben werden. In der darunter befindlichen Tabelle werden
nach Eingabe und Bestitigung iiber die Enter-Taste, die in der Datenbank schon erfassten
Arbeitsmittel aufgelistet. In der linken Spalte der Tabelle sind die moglichen Arbeitsmittel
aufgefiihrt, die ndchsten Spalten geben den Hersteller/Typ, die Inventar-Nr und die Firma
bzw. den Betriebsteil an, d. h. den Standort des Arbeitsmittels an.

Durch Anklicken der Schaltfliche wird das entsprechende Arbeitsmittel in die
Projektliste iibernommen.

Ein Arbeitsmittel wird aus der Projketliste geloscht durch Klicken der Schaltfldche in
dem Formular »Projektverwaltung«.
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3.1.9.2 Dateninhalt

LEGENDE:

Feld Bezeichnung des Datenfeldes (Datenelement)
Beschreibung  Beschreibung des Datenfeldes, Beispiel etc.

Typ Datentyp (TXT = Text, NUM = numerisch, DAT = Datum)
Relevanz Die Eingabe in das Datenfeld ist wie folgt definiert:

M = Mussfeld (Merkmal muss in jedem Fall vorhanden sein)

O = optionales Feld (Merkmal muss nicht in jedem Fall
vorhanden sein)

Feld Beschreibung Typ Rele-
vanz

Projektverwaltung

Projektnummer Eingabe der Projektnummer; eindeutiges TXT M

Schliisselfeld und daher von besonderer
Bedeutung in der Datenbank

Projektverantwortlicher Name des Projketverantwortlichen TXT O
Projektbeschreibung Kurze Beschreibung zum Projekt TXT O
Projektbezeichnung Bezeichnung des Projekts TXT (0]
Projektlaufzeit von Anfangsdatum — Beginn des Projekts DAT O
Projektlaufzeit bis Enddatum — Ende des Projekts DAT 0O
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3.1.9.3 Besondere Menuepunkte

Offnet das Formular »Arbeitsmitteliibersicht/-auswahl« aus

| Arbeitsmittelauswahl | o einzelne Arbeitsmittel ausgewiihlt werden konnen.

3.1.10 Formular »Druck der Inventarliste« — Auswahl der SuchKkriterien

3.1.10.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular kann eine Inventarliste fiir die ausgewihlte Firma bzw. einen
Betriebsteil gedruckt werden. In diesem Formular konnen fiir den Ausdruck einer
Inventarliste entweder iiber Feste Listen die Firma/ Betriebsteil und/oder die
Arbeistmittelgruppe angegeben werden. Aktiviert wird der entsprechende Filter iiber das
jeweilige Optionsfeld.

B Druck der Inventarlis x|

YW ahlen Sie keinen Punkt auz, wenn alle inventanisierten
Arbeitzmittel ungefiltert angezeigt werden sollen.

' Firma / Betriebsteil

| -
W ahlen Sie nur diezen Punkt auz, wenn die inventarigierten

Arbeitzmittel fir die auzgewahlte Firma / Betriebsteil
angezeigt werden sollen.

. Arbeitsmittelgruppe

| =
W ahlen Sie nur diezen Punkt auz, wenn die inventarigierten

Arbeitzmittel fur die ausgewahlte Arbeitzmittelgruppe
angezeigt werden sollen.

Dmckausgabe Seitenansicht

3.1.10.2 Besondere Menuepunkte

Bericht drucken

Seitenansicht Erméglicht den Druck der selektierten Berichte.
Berichtsvorschau
Drucken Ermoglicht die Vorschau der selektierten Berichte.
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3.1.11 Formular »Arbeitsmittel-Firmenwechsel«

3.1.11.1 Grundsitzliche Moglichkeiten

Uber dieses Formular kann eine Anderung der Zuordnung eines Arbeitsmittels zu einer
anderen Firma, einem anderen Betriebsteil oder der Ablage in ein Archiv erfolgen.

Bevor eine Veridnderung in der Zuordnung erfolgen kann, muss zuerst die betreffende
Firma bzw. der betreffende Betriebsteil ausgewihlt werden, der das Arbeitsmittel bisher
zugeordnet war.

Ist die Bezeichnung des Arbeitsmittels bekannt, kann iiber das vorhandene Listenfeld das
einzelne Arbeitsmittel direkt gesucht und ausgewéhlt werden.

In dem Listenfeld werden die in der Datenbank erfassten Arbeitsmittel bezogen auf die
ausgewihlte Firma bzw. den ausgewihlten Betriebsteil aufgelistet. Durch die Markierung
des Arbeitsmittels wird dann direkt im Formular »Arbeitsmittel - Firma / Betriebsteil
wechseln« der entsprechende Datensatz angezeigt.

B2 Asbeitsmittel - Firma-/Betriebsteilwechsel i - (O] =|
Imventarnummer |6445006 |
Ident.-Nr. bzw. Serien-Nr | | /
Betriebsinterne Bezeichnung  [Ahzishsystem |
v | |
Hersteller [optimas |
EBaujahr 2000
Jahr der Anschaffung |:|
Akz
Ablage -
Andere Firma / anderen Betriebsteil wahlen
Erfasser |HPL |
Erfassung=sdatum 01.04.04
letzter Bearbeiter |Henning |
zuletzt geandert am
Viersicn 1.2 - Cegyright Febiniae 2006 - & DNl Gargins A Herning und Prof D g HP. Like
Datensatz: 14 4 || 1 v |1 ]r#| von 1077 A

Nach Auswahl einer anderen Firma bzw eines anderen Betriebsteils wird der Nutzer
aufgefordert, diese Auswahl iiber die eingeblendete Schaltfliche Zuordnen die Auswahl
zu bestdtigen. Im Anschluss ist eine neue befihigte Person zu zuordnen.
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In diesem Formular konnen das Aktenzeichen und die Ablagebezeichnung verdndert und
ein neuer Betriebsteil bzw. eine andere Firma oder ein Archiv sowie eine neue befidhigte
Person zugeordnet werden.

Zu beachten ist, dass fiir eine Auswahl der neue Betriebsteil, die neue Firma oder das
Archiv ebenso wie die sog. ,befidhigte(n) Person(en)* iiber das Formular
»Firmenstammdaten« bzw. das Formular »Befihigte Person« angelegt werden muss.

Nach Auswahl einer anderen Firma bzw eines anderen Betriebsteils wird der Nutzer
aufgefordert, diese Auswabhl iiber die eingeblendete Schaltfliche Zuordnen die Auswahl
zu bestitigen. Im Anschluss ist eine neue befihigte Person zu zuordnen.

3.1.11.2 Besondere Menuepunkte

Zuordnen
Zuordnen Erméeli : : : : :
| rmoglicht die Zuordnung eines Arbeitsmittels zu einer anderen
Firma, einem anderen Betriebsteil oder die Ablage in ein Archiv
und blendet ein Kombinationsfeld ein, iiber das eine neue
befidhigte Person ausgewihlt werden kann.

3.2 Wartung

3.2.1 Sicherungen

Es wird empfohlen, die Datenbankdatei GEVA_Firmenbezeichnung_Daten.mdb 1in
regelmiBigen Abstinden bzw. nach groBeren Anderungen zu sichern. In dieser
Datenbankdatei sind alle firmenspezifischen Daten zu den Arbeitsmitteln, Projekten, etc.
erfasst. Bei Datenverlusten kann die gesicherte Datenbankdatei
GEVA_Firmenbezeichnung_Daten.mdb wieder in das urspriingliche Stammverzeichnis
zuriickgespielt werden.

3.2.2 Komprimieren der Datenbanken oder Reparieren einer beschéidigten
Datenbank

Gelegentlich ergibt sich die Situation, dass Daten fragmentiert sind oder repariert werden
miissen. Die Fragmentierung einer Datenbank kann zu einer ineffizienten Nutzung des
Speicherplatzes auf der Festplatte und zu Performance-Verlusten fithren. Daher sollten die
Datenbanken in unregelmifBigen Zeitabstinden komprimiert werden. Beim Komprimieren
der Datenbanken werden diese kopiert und die Datenbankdateien auf der Festplatte neu
angeordnet.

© Februar 2005 Dipl. Geophys. A. Henning und Prof. Dr.-Ing. H.-P. Liihr Seite 39 von 42



Handbuch fiir Datenerfassungssystem GEVA 1.2

Komprimieren und/oder reparieren - MS ACCESS 97, MS ACCESS 2000

In Abhingigkeit von der auf dem Rechner vorhandenen Microsoft ® Access Version ist
eine unterscheidliche Vorgehensweise notwendig.

MS ACCESS 97

So komprimieren / reparieren Sie die Datenbanken
1. Starten sie MS ACCESS 97.

2. Zeigen Sie im Menii Extras auf Datenbank-Dienstprogramme, und klicken Sie
dann auf Datenbank komprimieren oder Datenbank reparieren.

3. Geben Sie im Dialogfeld Datenbank komprimieren / reparieren die zu
komprimierende / reparierende  Datenbank an, und klicken Sie auf
Komprimieren / Reparieren.

Bei Komprimierung:

o Geben Sie im Dialogfeld Datenbank komprimieren nach: einen Namen, ein
Laufwerk und einen Ordner fiir die komprimierte Datenbank an.

. Klicken Sie auf Speichern.

Achtung!: Wenn Sie den Namen der Originaldatenbank, dasselbe Laufwerk und denselben
Ordner verwenden, iiberschreibt Microsoft Access die Originaldatei mit der komprimierten
Version

Bei Reparatur:

. Nach erfolgreicher Reparatur erfolgt eine Bestédtigung.

MS ACCESS 2000

So reparieren und komprimieren Sie die Datenbanken
1. Starten sie MS ACCESS 2000.

2. Zeigen Sie im Menii Extras auf Datenbank-Dienstprogramme, und klicken Sie
dann auf Datenbank komprimieren und reparieren.

3. Geben Sie im Dialogfeld die zu komprimierende und reparierende Datenbank
an, und klicken Sie auf Komprimieren und Reparieren.

Achtung!: Wenn Sie den Namen der Originaldatenbank, dasselbe Laufwerk und denselben
Ordner verwenden, iiberschreibt Microsoft Access die Originaldatei mit der komprimierten
Version
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Komprimieren und/oder reparieren - MS ACCESS Laufzeitversion

Um es zu ermoglichen, Daten zu komprimieren und / oder zu reparieren, wurden in
Microsoft Windows Verkniipfungen erstellt, in der die Befehlszeilenoption /repair und
/compact angegeben sind.

Die Verkniipfungen, die bewirken, dass eine Datenbank komprimiert und/oder repariert
wird, konnen auch selber erstellt werden durch:

1. Offnen Sie den Ordner, in dem Thre Datenbankdateien installiert ist.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das jeweilige Symbol Threr
Datenbankdateien (hier: GEVA_Firmenbezeichnung.mde und
GEVA_Firmenbe-zeichnung_Daten.mdb), und klicken Sie dann jeweils auf
Verkniipfung erstellen.

3.  Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das gerade erstellte
Verkniipfungssymbol, klicken Sie auf Eigenschaften, und klicken Sie dann auf
die Registerkarte Verkniipfung.

4. Klicken Sie im Feld Ziel auf eine Stelle rechts von der Befehlszeile, und fiigen
Sie die Option /compact, die Option /repair oder beide Optionen hinzu.

Sie konnen jede der folgenden Befehlszeilen angeben:

"Datei-Pfad\*.mde" /compact oder “Datei-Pfad\*.mdb" /compact
"Datei-Pfad\*.mde" /repair oder “Datei-Pfad\*.mdb" /repair
"Datei-Pfad\*.mde" /repair /compact oder "Datei-Pfad\*.mdb" /repair /compact
Anmerkung:

Datei-Pfad = Ordner, in dem die angegebene Datei *.mde installiert ist
(z. B. C:\Programme\GEVA).

* = Platzhalter, hier ist der vollstindige Dateiname anzugeben

Wenn Sie sowohl die Option /compact als auch die Option /repair angeben, geht Microsoft
Access so vor, dass es immer erst die Datenbank repariert und dann die reparierte
Datenbank komprimiert.

Wichtig!

Damit eine Datenbank komprimiert oder repariert werden kann, miissen sowohl die
Datenbank als auch alle Verbindungen zu der Datenbank geschlossen sein. Andernfalls
wird keine Reparatur oder Komprimierung durchgefiihrt.
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